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I. Pendahuluan

Proposal proyek akhir (selanjutnya disebut sebagai proposal) merupakan usulan yang berisi gambaran umum yang bisa dijadikan sebagai kontrak untuk menyusun Proyek akhir. Pada proposal ini memuat tiga bagian  besar yaitu bagian awal, bagian inti, dan bagian akhir.

II. Format Proposal Proyek Akhir
1. Proposal ditulis dalam Bahasa Indonesia yang baik dan benar. Dalam penulisannya diupayakan tidak menggunakan kata ganti orang pertama.

2. Proposal diketik pada kertas A4-80 gram, huruf yang digunakan adalah Times New Roman ukuran 12.

3. Tulisan menggunakan jarak antar baris  1,5 spasi. Penulisan hanya pada satu sisi kertas, yaitu hanya pada sisi depan.

4. Tulisan di ketik dengan ketentuan margin sebagai berikut :
· Jarak dari tepi atas kertas

= 3 cm

· Jarak dari tepi bawah kertas
= 3 cm

· Jarak dari tepi kiri kertas

= 4 cm
· Jarak dari tepi kanan kertas
= 4 cm
5. Kalimat awal suatu paragraf ditulis masuk 1 (satu) tab. Antar paragraf tidak perlu diberikan jarak.

6. penomoran halaman dilakukan sebagai berikut: semua bagian sebelum teks (sebelum bagian inti), dimulai dari lembar pengesahan dimulai menggunakan angka romawi kecil yang diletakkan dibagian bawah-tengah halaman (i, ii,... dst). Bagian inti diberikan nomor halaman diletakkan pada bagian bawah tengah halaman.

7. Khusus untuk abstrak, jarak antar baris adalah 1 spasi

8. Penomoran gambar diurutkan dari gambar yang ditampilkan paling awal hingga yang terakhir (1, 2, 3 ... dst)
III. Proposal Proyek akhir terdiri dari :
· Bagian Awal, terdiri dari :

1. Halaman Judul

2. Lembar Pengesahan

3. Abstrak

Abstrak merupakan gambaran singkat padat dan jelas dari proyek akhir. Fungsi abstrak adalah membantu pembaca agar dengan cepat dapat memperoleh gambaran umum mengenai proyek akhir yang akan dikerjakan. Abstrak berisi tentang motivasi, perumusan masalah, tujuan, metode/pendekatan, serta hasil yang diharapkan. Masksimum terdiri dari 300 kata, tidak boleh menulisakan referensi dan diikuti dengan kata kunci atau keyword minimum 3 kata kunci
· Bagian inti, yang memuat :

1. Latar Belakang
Uraikan tentang alasan dan motivasi pentingnya dilakukan penelitian. Setiap penelitian yang dilakukan, harus mempunyai latar belakang masalah (aktual) yang memang memerlukan pemecahan. Latar belakang timbulnya masalah perlu diuraikan.
2. Perumusan Masalah
Perumusan masalah merupakan gambaran permasalahan yang akan diselesaikan, disampaikan secara jelas dan fokus
3. Batasan Masalah

4. Tujuan dan Manfaat
· Tujuan

Tujuan merupakan target atau sasaran yang ingin dicapai dinyatakan secara jelas dan singkat sesuai permasalahan yang telah dirumuskan.

· Manfaat
Manfaat merupakan penjelasan mengenai sesuatu yang dapat dirasakan atau diperoleh jika tujuan telah dicapai.
5. Tinjauan Pustaka
Tinjauan pustakan merupakan rangkuman singkat mengenai materi-materi yang terkait didalam berbagai referensi. Tinjauan pustaka dapat berupa penjelasan mengenai pekerjaan yang pernah dikerjakan orang lain (sebagai referensi) maupun materi pendukung yang digunakan dalam penyelesaian proyek akhir
6. Metodologi
Pada bagian ini diuraikan desain, metode, atau pendekatan yang akan digunakan dalam menjawab permasalahan untuk mencapai tujuan proyek akhir, serta tahapan pengerjaan secara rinci, singkat dan jelas. Bagian ini dapat dilengkapi dengan diagram alir tentang langkah penelitian atau gambar lain yang diperlukan untuk memperjelas metode pengerjaan.
7. Jadwal Kegiatan
Hendaknya dikemukakan jenis-jenis kegiatan yang direncanakan beserta jadwal waktunya, mulai persiapan sampai penelitian berakhir pada penyusunan laporan.
8. Daftar Pustaka

Berisi daftar referensi (buku, jurnal, majalah dll) yang digunakan dalam penulisan. Penulisan referensi, secara umum ditulis dengan urutan sbb : 

Nama Pengarang, Judul Karangan, (diberi tanda ”__” atau dicetak miring), Edisi, Nama Penerbit, Kota Penerbit, Tahun Penerbitan.
Lampiran 1 : Format halaman judul proposal
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Lampiran 2 : Format lembar pengesahan
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